
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Die Fachklinik Caritas-Haus Feldberg ist spezialisiert auf Vorsorge für Mutter-Kind sowie auf 
Kinder- und Jugendrehabilitation mit den Schwerpunkten AD(H)S, Adipositas und Asthma 
bronchiale. 
 
Aktuell suchen wir 
 

Auszubildender zum Kaufmann für Büromanagement (m/w/d) 
ab September 2024 

Ihr Profil 

 Einen mittleren Bildungsabschluss 

 Teamfähigkeit 

 Freude am Umgang mit Menschen 

 Eine freundliche, zuverlässige & engagierte Persönlichkeit 

 Großes Interesse an Büro- und Verwaltungstätigkeiten 
 
 

Ihre Aufgaben 

 Im Rahmen Ihrer Ausbildung lernen Sie die verschiedenen Abteilungen in der 
Verwaltung kennen. Dazu gehören das Sekretariat, die Patientendisposition, der 
Empfang, die Therapieplanung, das Arztsekretariat, das Qualitätsmanagement sowie 
die Finanzbuchhaltung und das Personalwesen. 
 
 

Wir bieten 

 Familienfreundliche Arbeitszeiten 

 Anbindung an den öffentlichen Nahverkehr, Shuttle vom Bahnhof Titisee zur Klinik 

 Jährliche Fort- und Weiterbildungsmöglichkeiten 

 Betrieblichen Gesundheitsschutz 
 
 

Wir freuen uns 
auf Ihre Bewerbung. Schwerbehinderte Bewerber*innen werden bei gleicher Eignung 
besonders berücksichtigt. Bitte senden Sie Ihre Unterlagen an: 
 
Fachklinik Caritas-Haus Feldberg, Personalverwaltung, Passhöhe 5, D - 79868 Feldberg, 
bewerbung@caritas-haus-feldberg.de  
 
Gerne steht Ihnen unsere Personalverwaltung unter 07676/930 435 für Auskünfte zur 
Verfügung. 

Job mit Aussicht 


